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PHÒNG GD&ĐT PHONG ĐIỀN               CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

TRƯỜNG THCS PHONG BÌNH            Độc lập -Tự do -Hạnh phúc

Phong Bình, ngày 05 tháng 9 năm 2015

KẾ HOẠCH THÁNG 09/2015

A. Đánh giá nhiệm vụ tháng 8 :

     -Tham gia học chính trị hè ( một số CBGVNV chưa nghiêm túc , có GV vắng không báo BGH)

nghiêm túc)

1.Chuyên môn : 

  - Đã chỉ chuẩn bị các điều kiện để bước vào năm học mới 

      - Ổn định công tác giảng dạy, phân phối hồ sơ.


 - Tổ chức thi, xét lên lớp ( PHT báo cáo công khai việc thi lên lớp)

 - Tiến hành họp tổ đầu năm 

.Ngoài giờ :


- Họp hội đồng SP ngày 01/8/2015

    -  Chuẩn bị cho công tác khai giảng.


- Ổn định công tác trực cờ đỏ, chào cờ . 


- Tổ chức lao động phong quan trường lớp 

- Dự hội nghị tổng kết năm học 2014-2015 ( trường tiếp tục được công nhận danh hiệu tập thể lao động tiên tiến)

-  Nhiều GVCN đã quan tâm  chú trọng hiệu quả giáo dục lao động.

Hạn chế:


3.Văn phòng  tài vụ CSVC 

- Hoàn thành một số báo cáo, văn bản, phân phối giáo án, hồ sơ

- Ổn định chổ làm việc, các phòng chức năng. 

- Đã phối hợp vớ BGH để thực hiện trang trí trường lớp 

* Hạn chế:


- Nhiều CBGVNV không đeo thẻ công chức khi đến cơ quan.

- Một số GV vẫn căn bệnh ra vào lớp trễ;


- Lịch báo giảng chưa cập nhật đầy đủ


- Một số tài sản chưa được sắp xếp gọn gàng.

- Nhiều học sinh ra khỏi trường trong giờ học.


- Có trường hợp học sinh đánh lộn ( HS nữ lớp 6/3)

-  Xe các lớp học trái buổi để không đúng nơi qui định.


B. Nhiệm vụ tháng 9 :


I. Nhiệm vụ chính trị:

-Chào mừng  QK 2/9, hưởng ứng tháng văn hóa giao thông , tháng khuyến học 2/9-2/10


- Chào mừng năm học mới 2015-2016

 - Triển khai một số công văn đầu năm học ( Nghị định 108/2014/NĐ-CP, Hướng dẫn liên ngành 1209 /HDLD-LDDTBXH-YT-TC-BHXH ngày 09/7/2015, cv206 PGD ngày 24/8/2015) 


II. Nhiệm vụ chuyên môn:

- CBGVNV hoàn thành công tác hồ sơ mình phụ trách( GVCN, GVBM, NV , tổ, đoàn thể…)

- Thường xuyên cập nhật thông tin chuyên môn lên cổng TT ĐTtrên Website trường, phân quyền năm học mới cho CBGVNV

- Chỉ đạo ổn định và gửi TKB, phân công chuyên môn về PGD ( hạn cuối 10/09)


- Nắm các văn bản chỉ đạo của cấp trên đầu năm học;


- Duyệt kế hoach cá nhân, kế hoạch tổ ( theo mẫu)

- Chuẩn bị các tổ  chuyên môn, tổ  Văn phòng, các đoàn thể ,HN CBCC trường( phấn đấu làm sớm trong tháng 9)

- Tổ chuyên môn, đoàn thể xây dựng và báo cáo cập nhật đúng thời gian ;


- Thực hiện một số chương trình tập huấn (theo kế hoạch cấp trên)


- Triển khai hội nghị bàn về chuyên môn  cho năm học mới;


- Xây dựng qui chế đánh giá Đội ngũ trong tình hình mới;


     - Dự giờ thăm lớp.


- Tuyển chọn HSG- tổ chức bồi dưỡng HSG vào tuần 2.


- Lập kế hoạch thanh tra toàn diện GV năm học 2015-2016( BGH).


-  Lập các bảng thông tin hoàn thành trước khai giảng.


-  Phân công nhiệm vụ của CBGVNV NH 2015-2016

- Tăng cường kiểm tra nề nếp đầu năm;


- Ổn định hồ sơ sổ sách (theo hướng dẫn 111/PGD và theo yêu cầu nhà trường)  trong đó chú ý đủ về số lượng, thông tin, đồng bộ về hình thức và có sự thống nhất từng tổ, nhà trường ;

-  Tổ chức khảo sát học sinh đầu năm;

- Tổ chức tự đánh giá, rà soát trường đạt chuẩn quốc gia ( cán bộ cốt cán họp trong đầu tháng 9);


- Kiểm tra công tác K ĐCL để đón đoàn kiểm tra đánh giá ngoài;


- Tổ chức sử dụng hiệu quả ĐDDH, phòng học bộ môn, công tác bảo quản  phòng Tin học;

- Tổ chức tốt công tác dạy tiếng Anh theo chương trình mới;

- Thực hiện một số cam kết ( theo mẫu) :


+ Cam kết không sinh con thứ ba;


+ Cam kết không dạy thêm học thêm;


+ Cam kết bảo vệ tài sản của các lớp, cá nhân ( Thầy Cảm âm thanh loa máy , thầy Bình tivi máy vi tính, …)


- Kiểm tra hồ sơ CBGVNV lần I trước ngày 25/9


Những vấn đề các hội nghị ở huyện và sở quan tâm trong năm học 2015-2016:

· Huyện: 


+ Chú trọng việc đánh giá CBCCVC, tinh giản biên chế;

+ Luân chuyển giáo viên; nhân viên;

+ Chú trọng công tác dạy thêm học thêm ( có đường dây nóng);


+ Công tác trường đạt chuẩn quốc gia;

Sở GD&ĐT:


+ Tăng cường kiểm tra THCS;


+ Công tác sử dụng ĐDDH, phòng học bộ môn, năng lực làm việc đội ngũ;


+ Thực hiện phần mềm sử dụng thiết bị dạy học;

+ Hồ sơ sổ sách của CBGVNV, tổ, đoàn thể, nhà trường;


+ Công tác đánh giá đội ngũ.


+ Trường học kết nối.

III. Hoạt động ngoài giờ:

-   Tổ chức tuần hoạt động NGLL:


· Tiếp tục tổ chức các buổi lao động làm đẹp cảnh quan môi trường

· Chuẩn bị tốt công tác khai giảng ( có phân công kèm theo);

· Ổn định tổ chức trong liên đội, đặt tên chi đội; 


· Đẩy mạnh nề nếp liên đội , nhất là tổ chức trực trái buổi; 


· Chuẩn bị đại hội liên đội;


-   Chi đoàn tổ chức họp BCH đầu năm để xây dựng kế hoạch hoạt động năm học mới;


· Công đoàn tiến hành rà soát công tác hồ sơ sổ sách, cập nhật thông tin, tiến hành họp BCH để phân công nhiệm vụ năm học mới, cập nhật hồ sơ tài chính công đoàn, báo cáo kết quả tham quan, chỉ đạo thanh tra tài chính nội bộ…


· Họp BCH chi hội Chữ Thập Đỏ đầu năm;


· Họp GVCN triển khai phân công trang hoàng các lớp, vào keo bàn ghế mới, cam kết bảo vệ tài sản…


· Trang trí trường lớp trước khai giảng; phòng Đội


· Họp BĐDCMHS, họp CMHS toàn trường;


·  Triển khai thể dục giữa giờ ( TPT, GV TD);

· Hướng dẫn học sinh tự mua ghế để sử dụng, nhà trường không thu tiền không quản tại trường.


IV. Công tác tài vụ - văn phòng:


-  Tiền thưởng nhà trường (920.000đ), thưởng BHYT(690.000đ) chi cho các tổ ( Thưởng NVYT thu 100.000đ);


-  Mua sắm VPP, dụng cụ thiết yếu cho năm học mới, tiếp tục phân phối hồ sơ ( phân công cô Oanh , cô Thúy NV đi mua 2 bình nước GVHS)

-  Tiến hành tổ chức hợp đồng công việc, hợp đồng giữ xe, bảo quản máy vi tính, Làm vệ sinh . 

-  Phối hợp lãnh đạo địa phương để tiến hành chôn cột mốc quanh trường;  

- Tiếp tục mua cây, DDDH theo nhu cầu;


- Chuẩn bị các thông tin liên quan để họp Hội CMHS

- Tổ chức phân công hợp lý công việc cho nhân viên, phân công trực BGH, CBCC; 

- Rà soát các điều kiện phục vụ dạy - học năm học mới;

- CBGVNV thiếu hồ sơ cán bộ thì bổ sung gấp nhất chứng chỉ văn bằng ( hạn cuối 30/8) đối với GV có đăng ký soạn GAVT thì nộp chứng chỉ tin học trong tuần trong tuần ( có công chứng) ;


- Nắm số lượng học sinh lần hai (cô Thúy NV);


- Sắp xếp cập nhật hồ sơ văn phòng, Thư viện, Thiết bị, Y tế…


- Tổ chức thành lập hội đồng thanh lý tài sản trước khai giảng;

VI: Công tác chuẩn bị khai giảng:

1. Nội dung: BGH, CTCĐ ( thư chủ tịch  nước);

2. Điều hành nghi thức Thầy Cảm;

3. Tập kết đội hình thầy Diễn, thầy Cảm, GVCN ( lưu ý kế hoạch đón học sinh lớp 6);


4. Điều hành chương trình thầy Tính;

5. Trang hoàng phong, bục tượng Bác tổ Toán - Tin, bàn ghế đại biểu , CBGVNV tổ Tự nhiên, Nước , hoa tổ Văn sử ( 250.000 đ),

6. Phần hội:


1. TPT : Lên kế hoạch phối hợp GVCN, GV TD để báo cáo BGH trước ngày 30/8   

Trên đây là kế hoạch tháng 9 năm 2013 của trường .Đề nghị CBGVNV theo dõi  và thực hiện đúng kế hoạch.


                                                         HIỆU TRƯỞNG


                                                          Lê Thừa Triều 
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