PHÒNG GD&ĐT PHONG ĐIỀN          CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
TRƯỜNG THCS PHONG BÌNH                        Độc lập -Tự do -Hạnh phúc

                                                                 

                                                                         Phong Bình, ngày 25 ngày 8 năm 2016

HỌP HỘI ĐỒNG THÁNG 08/2016

A. Đánh giá hoạt động từ 01/8 đến nay
I.Chuyên môn:

    - Chuẩn bị điều kiện cho năm học mới: CSVC, phân công chuyên môn, bố trí TKB

Năm học 2016-2017 trường có 12 lớp, lớp 6,7 tiếp tục học chương trình tiếng Anh thí điểm. Khối 7, 9 học buổi sáng;
    - Ổn định dạy và học; 

    - Công tác thi lên lớp (PHT tổ chức phân công và chịu trách nhiệm, có kế hoạch kèm theo)
    - Tập trung học sinh 10/8, học chính trị ngày 15/8, có một số GVNV học không nghiêm túc( danh sách theo dõi kèm theo).
    - Nhận quyết định và bằng công nhận trường đạt chuẩn quốc gia ngày 17/8/2016;

    - Tổ chức cho học sinh học nội qui 19/8; lao động vệ sinh 20/8.
    - Ngày 22/08 dạy và học tuần đầu tiên.
II.Văn phòng tài vụ cơ sở vật chất:


- Tổ chức phân lớp 


- Đã nhận một số hồ sơ chuyên môn ở phòng GD&ĐT;

- Xử lý công tác văn pơhòng đầu năm học.
B. Kế hoạch tháng 8

Cán bộ giáo viên nhân viên và học sinh toàn trường thi đua chào mừng cách mạng tháng 8 và Quốc Khánh 2/9.

II. Chuyên môn : 

- CBGVNV phụ trách các phòng làm việc, chức năng, bộ môn tiến hành sắp xếp lưu hồ sơ NH trước. BGH, CBCC, CBPT, Nhân viên Chủ động làm vệ sinh sắp xếp các phòng minh phụ trách. Xây dựng hệ thống hồ sơ cho năm học mới  khoa học, đẹp,kịp thời( trên cơ sở bám sát các hướng dẫn của cấp trên).

·  Triển khai họp tổ chuyên môn;  triển khai các công văn liên quan chuyên môn, Xây dựng phân phối chương trình dạy học báo cáo về PHT 15 tháng 9 để báo cáo PGD, thống nhất sử dụng mẫu kế hoạch tổ chuyên môn theo công văn 206;

· Giáo viên các tổ chuyên môn đăng ký sử dụng giáo án vi tính.

· Xây dựng kế hoạch năm học của cá nhân, tổ, đoàn thể, trường (Bao gồm kế hoạch năm học, kế hoạch tháng trong đó thể hiện nội dung công việc, chỉ tiêu, biện pháp, kết quả đạt được, lưu ý công tác sử dụng ĐDDH, dạy thực hành tại phòng bô môn, kế hoạch bồi dưỡng thường xuyên, kế hoạch đăng ký dạy GAĐT); Góp ý thống nhất mẫu kế hoạch tuần của CBGV, NV( kế hoạch tuần thay cho lịch báo giảng). Qui định số lượng hồ sơ theo công văn 207/PGD& ĐT- THCS ngày 22 tháng 8 năm 2016 thay cho công văn 111 trước đây;
· Sắp xếp hồ sơ KĐCL năm học 2015-2016;

· Xây dựng kế hoạch sử dụng và triển khai công tác sử dụng TB, ĐDDH ngay từ đầu năm học;

· Thực hiện ghi sổ GTGĐ, HB lớp 6, Sổ điểm cá nhân, sổ đầu bài (lưu ý cách  ghi lý lịch học sinh bám theo hướng dẫn ở trang bìa, cách ghi điểm sửa điểm theo công văn hướng dẫn 206/PGD&ĐT-THCS ngày 22 tháng 8 năm 2016, đối với sổ điểm cá nhân GVCN, GVBM thống nhất theo danh sách chốt trên cổng TT ĐT;

· Đăng ký  đề tài nghiên cứu khoa học  theo công văn 205/ PG D&ĐT ngày 22/8/2016;

Tổ chức khảo sát và tuyển chọn lớp dự nguồn khối 6,7, dự kiến mỗi lớp từ 20-25 HS, Họp CMH S ,tổ chức dạy 04 môn: Toán , Ngữ Văn, Anh Văn và Âm nhạc( dạy đàn Organ). Thi tuyển chọn 3 môn , Mỗi tổ ra 2 đề mức độ khá giỏi để BGH chọn, thời gian nộp đề 31/8 /2016, dự kiến thi ngày 8/9/2016. Đối tượng thi là học sinh khá giỏi khối 6, 7. 

· Xem xét điều chỉnh lại công tác phân công chuyên môn sau khai giảng.

· GVCN khối 6 báo cáo số học sinh đã đạt giả trong các hội thi cấp huyện trở lên.
III. Văn phòng tài vụ, CSVC :


 - Nhận quyết định và giấy chứng nhận công nhận đạt KĐCL cấp độ II( th Tính,Th Sĩ)
    -  Sắp xếp kiểm tra lại toàn bộ hồ sơ văn phòng để lưu; Mở hệ thống hồ sơ mới kịp thời

    -  Kiểm tra và cân đối tài chính đầu năm học;

    -  Nhận hồ sơ sổ sách, đăng ký giấy kiểm tra, phiếu liên lạc… , cùng các tổ chuyên môn xây dựng thống nhất các mẫu hồ sơ đầu năm học ;


- Mua sắm VPP kịp thời;


- Cập nhật thông tin đầu năm lên trang Web trường, lên cổng TTĐT;


- Tổng hợp số lượng học sinh đầu năm học, nắm nguyên nhân bỏ học đầu năm so với kế hoạch ( Cố Thúy NV và GVCN) để làm việc với UBND xã. Hiện có 3 em học sinh chưa đến lớp, 02 em học sinh ở lại xin học tiếp;Tổng số đến thời điểm này là 403 em.


- Tổng hợp nhu cầu VPP, mua VPP; Tổng hợp học sinh nghèo,  mồ côi cha mẹ, tàn tật khối 6.
IV/ Hoạt động ngoài giờ:

- Bình chọn 5 xuất học bổng Tran Dolch Foundation (họp GVCN,TPT, CHT KH, CTĐ)

- Ổn định nề nếp lớp, xây dựng nội quĩ lớp, xây dựng kế hoạch thu chi quĩ lớp ( gửi về HT trước ngày 31/8, tham mưu thu quĩ hội CMHS lớp (không quá 50.000 đồng), phối hợp với BĐD hội lớp để quyết toán quĩ hội. Ngoài các khoản thu trên các lớp không thu thêm loại quĩ nào khi chưa có ý kiến của HT. 

     - Dự tổng kết năm học ở PGD chiều ngày 26 tháng 8 năm 2016;

     - Tham gia hiến máu nhân đạo 

     - Chuẩn bị công tác khai giảng và đón nhận bằng công nhận trường đạt chuẩn quốc gia ( có kế hoạch kẻm theo);

    - Chuẩn bị công tác Đại hội CMHS;
    - Tổ chức lao động tổng vệ sinh toàn trường.

    - Hoàn thành sơn bàn ghế các phòng (GVCN2 lớp)Chuyển pano về lớp; 
    - Công tác chuẩn bị đại hội Công đoàn cơ sở ( dự kiến su khai giảng);

    - Phối hợp với các dịch vụ áo quần và cha mẹ học sinh để hoàn thành áo quannf phục vụ việc học tập.

   - Họp chi bộ sáng thứ ba ( 30/8)
V. Công tác chuẩn bị lễ Khai giảng và đón bằng công nhận trường đạt chuẩn quốc gia:
1. Thời gian : vào lức7h30 ngày 5/9/2016

2. Địa điểm: Tại sân trường;

3. Nội dung: BGH, CTCĐ, TKHĐ, TPT; 

4. Tập kết học sinh, đón học sinh khối 6: PHT, TPT, BTĐoàn ( tập trung chiều thứ bảy) 
5. Công tác chuẩn bị văn nghệ chào mừng:


-  Liên đội 5 tiết mục, công đoàn 2 tiết mục, chi đoàn 2 tiết mục;


- Phụ trách : TPT, GV Nhạc, Cô Lợi;

6. Dẫn chương trình: Thầy Nguyễn Viết Tính;

7. Trang hoàng: 


- Tổ Toán - Tin:  trang trí phong màn, băng rôn khẩu hiệu, bục ảnh Bác, bong bóng bay, giá để Bằng công nhận trường đạt chuẩn Quốc gia, giấy chứng nhận KĐCL( bên ngoài sảnh và hội trường);


- Tổ Lý-Hóa- Sinh- Địa- CN: Bố trí chỗ ngồi đại biểu , sắp xếp bàn ghế, khăn bàn, 

- Tổ Văn -Sử : tiếp nước tiếp khách gắn phù hiệu, hướng dẫn chổ ngồi đại biểu;cử người hỗ trợ trao bằng, tặng hoa; Trong tổ tiếp khách có thầy Đôn Vũ, thầy Diễn.

- Tổ GDCD- Anh- Nhac- MT – TD:  Hoa trang trí, làm phù hiệu, nơ, Trang trí dùi trống, sắp xếp bố trí trong hội trường;

- Tổ Văn phòng: Tiếp nhận quà và hoa chúc mừng ( nếu có), mua nước và thuê ly, Thuê thêm ghế, đặt ẩm thực, xử lý bảng biểu;

Tất cả đều hoàn thành vào chiều ngày 4/8

8. Giấy mời: Cô Tú , gửi giấy mời anh Lộc ( nắm số lượng);


- Đối tượng mời: lãnh đạo Đảng Ủy, UBND, HĐND, UBMT xã, bí thư 20 chi bộ, 20 thôn trưởng, đại diện 5 làng văn hóa, 5 HTX, 6 trường trên địa bàn, 4 hội trưởng cũ (chú Nam, anh Nhơn, anh Thuận, anh Quyền), 4 giáo viên cũ ( thầy Dũng, cô Lý, cô Phiếm , thầy Trình), bác Phú nguyên chủ tịch xã. 
9. Tặng quà học sinh vượt khó đầu năm: Thầy Diễn, Thầy Tính, thầy Cảm;

10. Âm thanh: Chi đoàn
11. Tiếp khách đón đại biểu
Trên đây là kế hoạch tháng 8 năm 2016 của trường họp lần 2 .Đề nghị CBGVNV theo dõi  và thực hiện đúng kế hoạch.

HIỆU TRƯỞNG

  Lê Thừa Triều
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