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KẾ HOẠCH THÁNG 8/2021
1. Thực hiện kế hoạch dạy học và các hoạt động:

- Làm tuyển sinh lớp 6 và duyệt PGD

- Thực hiện hồ sơ nhà trường 
- Tham gia học chính trị hè

- Báo cáo nhanh tình hình học sinh các lớp, báo cáo cổng thông tin điện tử

- Chuẩn bị khai giảng  năm học 2021 - 2022
- Lao động làm vệ sinh sân trường

- Họp BĐDCMHS đầu năm chuẩn bị đại hội
- Chuyển lương tháng 8, các khoản theo lương cho CB-GV
        - Phát hồ sơ sổ sách cho giáo viên, nhân viên.
        - Phổ biến kế hoạch thu BHYT, BHTN đúng thời gian nối hạn thẻ.

        - Hoàn thành báo cáo tổng hợp các khoản thu, chi quỹ đóng góp của phụ huynh năm học 2020 - 2021, dự kiến các khoản thu của phụ huynh năm học 2021 - 2022 nộp PGD
- Hội nghị phụ huynh lớp, trường

- Chuẩn bị số liệu cụ thể để Trưởng ban ĐDCMHS báo cáo với phụ huynh tình hình thực hiện năm học 2020-2021 và kế hoạch năm học 2021 - 2022
- Nhân viên y tế phối hợp với Đội TNTP làm tốt công tác vệ sinh trường lớp để phòng chống các dịch bệnh

            2. Công tác bồi dưỡng chuyên môn nghiệp vụ
- Tham gia tập huấn, trực báo nắm bắt nhiệm vụ theo kế hoạch của cấp trên.

- Tự bồi dưỡng để nâng cao trình độ, năng lực chuyên môn.

            3. Đánh giá chất lượng hiệu quả công tác:
- Tổ chức đánh giá theo định kì 

- Rà soát biểu điểm thi đua và đề xuất với HĐTĐ khi thấy chưa phù hợp.

- Kiểm tra việc thực hiện các phần hành đã phân công.

- Họp đánh giá công tác tháng và triển khai kế hoạch tháng 9.

            4. Công tác lưu trữ hồ sơ thông tin báo cáo.
- Cập nhật hồ sơ đầu năm.

- Lấy thông tin trên mạng để báo cáo lãnh đạo xử lý kịp thời

- Lập danh sách làm thẻ viên chức và mua hồ sơ CB, VC  còn thiếu 

- Báo cáo thông tin 2 chiều đầy đủ, kịp thời, chính xác.
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