KẾ HOẠCH TUẦN

BỘ PHẬN THIẾT BỊ
Tháng: 11 Tuần 10  (Từ ngày 08/11/2021 đến ngày 14/11/2021) 
	Thứ
    Ngày
	NỘI DUNG CÔNG VIỆC

	
	 Buổi sáng 
	Buổi chiều

	Hai

08/11
	- Cho mượn và thu hồi thiết bị

· - Cập nhật gv mượn và sử dụng thiết bị 
· -Thu tiền HS khối 7
	- Cho mượn và thu hồi thiết bị

- Cập nhật sổ theo dõi mượn trả thiết

- Cập nhật gv mượn TBDH ở lịch báo giảng
Vào sổ theo dõi mượn trả thiết bị.

- Quét mã QR khối 6

	Ba

09/11
	- Cho mượn và thu hồi thiết bị

- Cập nhật sổ theo dõi mượn trả thiết

-Thu tiền HS khối 7
	- Cho mượn và thu hồi thiết bị

- Cập nhật sổ theo dõi mượn trả thiết

- Quét mã QR khối 6

	Tư

10/11
	- Cho mượn và thu hồi thiết bị

- Cập nhật sổ theo dõi mượn trả thiết

-Thu tiền HS khối 7


	- Cho mượn và thu hồi thiết bị

- Cập nhật sổ theo dõi mượn trả thiết bị
- Quét mã QR khối 6

	Năm

11/11
	- Sắp xếp vệ sinh các phòng TH

- Cho mượn và thu hồi thiết bị

- Cập nhật sổ theo dõi mượn trả thiết

-Thu tiền HS khối 7
	- Cho mượn và thu hồi thiết bị

- Cập nhật sổ theo dõi mượn trả thiết bị
- Quét mã QR khối 6

-Họp chi bộ lúc 14h30

	Sáu

12/11
	- Cho mượn và thu hồi thiết bị

- Cập nhật sổ theo dõi mượn trả thiết

-Kiểm tra TV,kết nối HD

-Thu tiền HS khối 7


	- Sắp xếp vệ sinh các phòng TH

- Cho mượn và thu hồi thiết bị

- Cập nhật sổ theo dõi mượn trả thiết

- Quét mã QR khối 6

	Bảy

13/11
	- Cho mượn và thu hồi thiết bị

- Cập nhật sổ theo dõi mượn trả thiết bị
- Sắp xếp vệ sinh phòng thiết bị
-Thu tiền HS khối 7


	- Cho mượn và thu hồi thiết bị

- Cập nhật sổ theo dõi mượn trả thiết bị
- Sắp xếp vệ sinh các phòng TH
- Quét mã QR khối 6

	CN

14/11
	
	


* Kế hoạch bổ sung, thay đổi trong tuần:


                
                                          Phong Bình, ngày 08 tháng 11 năm 2021
                                                                                       Nhân viên thiết bị
                                                                                        Nguyễn Thị Quy
