KẾ HOẠCH TUẦN
Bộ phận: Văn thư
Tháng: 10  Tuần 07 (Từ ngày 18/10/2021 đến ngày 23/10/2021)
	Thứ
    Ngày
	NỘI DUNG CÔNG VIỆC

	
	 Buổi sáng 
	Buổi chiều

	Hai
12/10
	Cập nhật thông tin trong gày
Nghỉ lụt
	Cập nhật thông tin trong gày
Nghỉ lụt

	Ba
13/10
	Cập nhật thông tin trong gày
Vệ sinh sau lụt
	Cập nhật thông tin trong gày
Vệ sinh sau lụt

	Tư
14/10
	Cập nhật thông tin trong gày
Phân quyền cho GVCN chức năng ký sổ điểm điện tử
Chuẩn bị giấy làm bài kiểm tra giữa kỳ 
	Cập nhật thông tin trong gày
Phân quyền cho GVCN chức năng ký sổ điểm điện tử
Chuẩn bị giấy làm bài kiểm tra giữa kỳ

	Năm
15/10
	Cập nhật thông tin trong gày
Cập nhật sổ Lưu CV đến-đi điện tử
Cập nhật thông tin HS vào sổ học bạ khối 6
Lập DS HS tham gia thi HSG lớp 9 gưi về PGD
	Cập nhật thông tin trong gày
Cập nhật sổ Lưu CV đến-đi điện tử
Cập nhật thông tin HS vào sổ học bạ khối 6
Lập DS HS tham gia thi HSG lớp 9 gưi về PGD 


	Sáu
16/10
	Cập nhật thông tin trong gày
Chuẩn bị các văn bản ĐH CMHS toàn trường
Nộp Hồ sơ thi đua về PGD
	Cập nhật thông tin trong gày
Chuẩn bị các văn bản ĐH CMHS toàn trường
[bookmark: _GoBack]Nộp Hồ sơ thi đua về PGD

	Bảy
17/10
	
	

	CN
18/10
	
	



* Kết quả thực hiện: 

	

	



* Kế hoạch bổ sung, thay đổi trong tuần:

	

	


		Người thực hiện

                                                                                                  Nguyễn Thị Kim Oanh


