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KẾ HOẠCH HOẠT ĐỘNG THÁNG 9 CỦA VĂN PHÒNG  


I. Kế hoạch hoạt động trong tháng 9/2022
1. Chia lớp các khối 6,7,8,9 năm học 2022-2023
2. Nhập thông tin trên cổng thông tin điện tử (cập nhật danh sách học sinh khối 6 tuyển mới, cập nhật danh sách học sinh khối 7,8,9)  
3. Cập nhật thông tin khối 6 năm học 2022-2023 vào sổ đăng bộ học sinh
4. Cập nhật Giáo viên chuyển đi, chuyển đến ở cổng thông tin, phần mềm nhân sự, Pmis.
[bookmark: _GoBack]5. Đóng dấu khóa ở học bạ học sinh năm học 2021-2022
6. Cho học sinh các lớp đăng ký mua áo đồng phục, thể dục
7. Làm mới các loại hồ sơ theo mẫu.
8. Báo cáo số liệu đầu năm ở cổng TTĐT, CSDL ngành
9. Chuẩn bị các văn bản Hội nghị CMHS toàn trường
Trên đây là kế hoạch hoạt động trong tháng 9/2022 của văn phòng nhà trường.
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