KẾ HOẠCH TUẦN
BỘ PHẬN VĂN THƯ
Tháng: 01 Tuần 18 (Từ ngày 01/01/2024 đến ngày 06/01/2024)

	 THỨ/NGÀY
	NỘI DUNG CÔNG VIỆC

	
	Buổi sáng
	Buổi chiều

	Hai
01/01
	
NGHỈ TẾT DƯƠNG LỊCH 
	
NGHỈ TẾT DƯƠNG LỊCH

	
Ba
02/01
	- Cập nhật công văn
- Dán SBD theo phòng
- Trực và làm việc tại văn phòng
	- Cập nhật công văn
- Nhận đề kiểm tra cuối kỳ I tại PGD
- Trực và làm việc tại văn phòng

	Tư
03/01
	- Cập nhật công văn
- Trực làm phách bài kiểm tra cuối kỳ I
- Trực và làm việc tại văn phòng
	- Cập nhật công văn
- Trực làm phách bài kiểm tra cuối kỳ I
- Trực và làm việc tại văn phòng

	Năm
04/01
	- Cập nhật công văn
- Trực làm phách bài kiểm tra cuối kỳ I
- Trực và làm việc tại văn phòng
	- Cập nhật công văn
- Trực làm phách bài kiểm tra cuối kỳ I
- Trực và làm việc tại văn phòng

	Sáu
05/01
	- Cập nhật công văn
- Trực làm phách bài kiểm tra cuối kỳ I
- Trực và làm việc tại văn phòng
	- Cập nhật công văn
- Trực làm phách bài kiểm tra cuối kỳ I
[bookmark: _GoBack]- Trực và làm việc tại văn phòng

	Bảy
06/01
	
	

	CN
07/01
	
	








