KẾ HOẠCH TUẦN
BỘ PHẬN VĂN THƯ
Tháng: 3 Tuần 27 (Từ ngày 04/3/2024 đến ngày 10/3/2024)

	 THỨ/NGÀY
	NỘI DUNG CÔNG VIỆC

	
	Buổi sáng
	Buổi chiều

	Hai
04/3
	- Cập nhật công văn
- Cập nhật thông tin học sinh còn thiếu ở trang cổng TTĐT
- Trực và làm việc tại văn phòng
	- Cập nhật công văn
- Cập nhật thông tin học sinh còn thiếu ở trang cổng TTĐT
- Trực và làm việc tại văn phòng

	
Ba
05/3
	- Cập nhật công văn
- Nhập dữ liệu tốt nghiệp lớp 9
- Trực và làm việc tại văn phòng
	- Cập nhật công văn
- Nhập dữ liệu tốt nghiệp lớp 9
- Trực và làm việc tại văn phòng

	Tư
06/3
	- Cập nhật công văn
- Phát đơn cho HS lớp 9 đăng ký lớp bồi dưỡng kiến thức thi tuyển vào lớp 10
- Trực và làm việc tại văn phòng
	- Cập nhật công văn
- Nhập dữ liệu tốt nghiệp lớp 9.
- Trực và làm việc tại văn phòng

	Năm
07/3
	- Cập nhật công văn
- Trực và làm việc tại văn phòng
	- Cập nhật công văn
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	Sáu
08/3
	- Cập nhật công văn
- Trực và làm việc tại văn phòng
	- Cập nhật công văn
- Trực và làm việc tại văn phòng

	Bảy
09/3
	
	

	CN
10/3
	
	










