KẾ HOẠCH TUẦN

BỘ PHẬN THIẾT BỊ
Tháng: 12 Tuần 15  (Từ ngày 09/12/2024 đến ngày 15/12/2025)
	Thứ
    Ngày
	NỘI DUNG CÔNG VIỆC

	
	 Buổi sáng 
	Buổi chiều

	Hai

09/12
	- Chuẩn bị ĐDDH cho GV

- Sắp xếp vệ sinh phòng thực hành

- Thu tiền k9


	- Chuẩn bị ĐDDH cho GV

- Sắp xếp vệ sinh phòng thực hành

- Cập nhật sổ theo dõi mượn trả thiết bị

 

	Ba

10/12
	- Chuẩn bị ĐDDH cho GV

- Sắp xếp vệ sinh phòng thực hành

- Thu tiền k9

- Tổng đợt1 hợp các khoản thu lớp 9

	- Chuẩn bị ĐDDH cho GV

- Sắp xếp vệ sinh phòng thực hành

- Cập nhật sổ theo dõi mượn trả thiết bị

 - Sắp xếp thiết bị  lớp 9 cấp bổ sung về các phòng bộ môn.

	Tư

11/12
	- Chuẩn bị ĐDDH cho GV

- Cập nhật sổ theo dõi mượn trả thiết bị

- Tách danh mục thiết bị lớp 9 mới theo môn
- Thu tiền k9.
	- Chuẩn bị ĐDDH cho GV

- Sắp xếp vệ sinh phòng thực hành

- Kiểm tra việc cập nhật sổ đầu bài phòng bộ môn.

	Năm

12/12
	- Chuẩn bị ĐDDH cho GV.

- Cập nhật sổ theo dõi mượn trả thiết bị.

- Đưa hs dự lớp 8 thi KHKT cấp huyện.
	- Chuẩn bị ĐDDH cho GV.

- Sắp xếp vệ sinh phòng thực hành.



	Sáu

13/12
	- Chuẩn bị ĐDDH cho GV

- Cập nhật sổ theo dõi mượn trả thiết bị.

- Sắp xếp vệ sinh các phòng TH.
	- Sắp xếp vệ sinh các phòng TH.

- Chuẩn bị ĐDDH cho GV.

- Cập nhật sổ theo dõi mượn trả thiết bị.



	Bảy

14/12
	
	

	CN

15/12
	
	


* Kế hoạch bổ sung, thay đổi trong tuần:



                                              Phong Bình, ngày 09 tháng 12 năm 2024
                                                                                       Nhân viên thiết bị 
                                                                                        Nguyễn Thị Quy
