KẾ HOẠCH TUẦN
Bộ phận: Kế toán
Tháng: 02 - Tuần 25 (Từ ngày 17/02/2025 đến ngày 23/02/2025)
	Thứ
Ngày
	NỘI DUNG CÔNG VIỆC

	
	 Buổi sáng 
	Buổi chiều

	Hai
17/02
	Họp giao ban, liên tịch đầu tuần
[bookmark: _GoBack]Làm việc tại cơ quan, thanh toán công nợ
	Làm việc tại cơ quan, rà soát tổng kiểm kê tài sản công năm 2024

	Ba
18/02
	Làm việc tại cơ quan
Hoàn thành hồ sơ, chứng từ năm 2024
	Làm việc tại cơ quan
Hoàn thành hồ sơ, chứng từ năm 2024

	Tư
19/02
	Báo tăng BHXH cho CBGVNV nâng thâm niên đợt 2/2024
	Làm việc tại cơ quan, Xử lý thông tin 2 chiều liên quan đến công việc

	Năm
20/02
	Rà soát công nợ, đôn đốc thu nộp các khoản học kỳ 2
	Làm việc tại cơ quan, Hội ý Tổ văn phòng

	Sáu
21/02
	Làm việc tại cơ quan
Hoàn thành hồ sơ, chứng từ năm 2024
	Làm việc tại cơ quan
Hoàn thành hồ sơ, chứng từ năm 2024

	Bảy
22/02
	
	

	CN
23/02
	
	


* Kết quả thực hiện: 
	


* Kế hoạch bổ sung, thay đổi trong tuần:
	    


		Người thực hiện

                                                                                                      Nguyễn Đăng Lỵ



