KẾ HOẠCH TUẦN
BỘ PHẬN VĂN THƯ
Tháng: 03 Tuần 26 (Từ ngày 03/3/2025 đến ngày 07/3/2025)

	 THỨ/NGÀY
	NỘI DUNG CÔNG VIỆC

	
	Buổi sáng
	Buổi chiều

	Hai
03/3
	- Cập nhật công văn
- Tổng hợp phiếu đăng ký học tập theo tư tưởng, đạo đức Hồ Chí Minh
- Trực và làm việc tại văn phòng
	- Cập nhật công văn
- Trực và làm việc tại văn phòng

	
Ba
04/3
	- Cập nhật công văn
- Nhập dữ liệu tốt nghiệp lớp 9 24-25 (theo các biểu mẫu)
- Trực và làm việc tại văn phòng
	- Cập nhật công văn
- Nhập dữ liệu tốt nghiệp lớp 9 24-25 (theo các biểu mẫu)
- Trực và làm việc tại văn phòng

	Tư
05/3
	- Cập nhật công văn
-  Nhập dữ liệu tốt nghiệp lớp 9 24-25 (theo các biểu mẫu)
- Trực và làm việc tại văn phòng
	- Cập nhật công văn
- Nhập dữ liệu tốt nghiệp lớp 9 24-25 (theo các biểu mẫu)
- Trực và làm việc tại văn phòng

	Năm
06/3
	- Cập nhật công văn 
-Cập nhật mã ĐD học sinh lớp 6 ở CSDL ngành
- Trực và làm việc tại văn phòng
	- Cập nhật công văn
-Cập nhật mã ĐD học sinh lớp 6 ở CSDL ngành
- Trực và làm việc tại văn phòng

	Sáu
07/3
	- Cập nhật công văn
-Cập nhật mã ĐD học sinh lớp 6 ở CSDL ngành
- Trực và làm việc tại văn phòng
	- Cập nhật công văn
-Cập nhật mã ĐD học sinh lớp 6 ở CSDL ngành
- Trực và làm việc tại văn phòng

	Bảy
08/3
	
	

	CN
09/3
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