KẾ HOẠCH TUẦN
BỘ PHẬN VĂN THƯ
Tháng: 03 Tuần 28 (Từ ngày 24/3/2025 đến ngày 28/3/2025)

	 THỨ/NGÀY
	NỘI DUNG CÔNG VIỆC

	
	Buổi sáng
	Buổi chiều

	Hai
24/3
	- Cập nhật công văn
- Cập nhật TKB tuần 28 (24/3)
- Trực và làm việc tại văn phòng
	- Cập nhật công văn
- Cập nhật TKB tuần 28 (24/3)
- Trực và làm việc tại văn phòng

	
Ba
25/3
	- Cập nhật công văn
- Làm thẻ HS dự thi HS giỏi cấp
- Trực và làm việc tại văn phòng
	- Cập nhật công văn
- Làm thẻ HS dự thi HS giỏi cấp
- Trực và làm việc tại văn phòng

	Tư
26/3
	- Cập nhật công văn
-  Tham gia hoạt động 26/3 tại trường
- Trực và làm việc tại văn phòng
	- Cập nhật công văn
- Trực và làm việc tại văn phòng

	Năm
27/3
	- Cập nhật công văn 
-Cập nhật mã định danh học sinh ở trang học bạ ở Cổng TTĐT
- Trực và làm việc tại văn phòng
	- Cập nhật công văn
-Cập nhật mã định danh học sinh ở trang học bạ ở Cổng TTĐT
- Trực và làm việc tại văn phòng

	Sáu
28/3
	- Cập nhật công văn
-Cập nhật mã định danh học sinh ở trang học bạ ở Cổng TTĐT
- Trực và làm việc tại văn phòng
	- Cập nhật công văn
-Cập nhật mã định danh học sinh ở trang học bạ ở Cổng TTĐT
- Trực và làm việc tại văn phòng

	Bảy
29/3
	
	

	CN
30/3
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