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	 THỨ/NGÀY
	NỘI DUNG CÔNG VIỆC

	
	Buổi sáng
	Buổi chiều

	Hai
08/12
	- Cập nhật công văn
- Phân TKB tuần 14 trên cổng TTĐT
- Trực và làm việc tại văn phòng
	- Cập nhật công văn
- Thu đơn và hồ sơ thăng hạng CBGVNV
- Trực và làm việc tại văn phòng

	Ba
09/12
	- Cập nhật công văn
- Lập danh sách số báo danh học sinh các lớp và danh sách ký nộp bài kiểm tra học kỳ I năm học 2025-2026.
- Trực và làm việc tại văn phòng
	- Cập nhật công văn
- Lập danh sách số báo danh học sinh các lớp và danh sách ký nộp bài kiểm tra học kỳ I năm học 2025-2026.
- Trực và làm việc tại văn phòng

	Tư
10/12
	- Cập nhật công văn
- Hoàn thiện hồ sơ các đoàn thiện nguyện về trao quà cho HS để lưu hồ sơ trường
- Trực và làm việc tại văn phòng
	- Cập nhật công văn
- Hoàn thiện hồ sơ các đoàn thiện nguyện về trao quà cho HS để lưu hồ sơ trường
- Trực và làm việc tại văn phòng

	Năm
11/12
	- Cập nhật công văn
-  Trực và làm việc tại văn phòng
	- Cập nhật công văn
- Trực và làm việc tại văn phòng

	Sáu
12/12
	- Cập nhật công văn 
- Trực và làm việc tại văn phòng
	- Cập nhật công văn 
- Trực và làm việc tại văn phòng

	Bảy
13/12
	
	

	CN
14/12
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                                                                              Nguyễn Thị Kim Oanh

