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	 THỨ/NGÀY
	NỘI DUNG CÔNG VIỆC

	
	Buổi sáng
	Buổi chiều

	Hai
29/12
	- Cập nhật công văn
- Rà soát thông tin học sinh ở cổng TTĐT
- Trực và làm việc tại văn phòng
	- Cập nhật công văn
- Rà soát thông tin học sinh ở cổng TTĐT
- Trực và làm việc tại văn phòng

	Ba
30/12
	- Cập nhật công văn
- Rà soát thông tin học sinh ở cổng TTĐT
- Trực và làm việc tại văn phòng
	- Cập nhật công văn
- Rà soát thông tin học sinh ở cổng TTĐT
- Trực và làm việc tại văn phòng	

	Tư
31/12
	- Cập nhật công văn
- Rà soát thông tin học sinh ở cổng TTĐT
- Trực và làm việc tại văn phòng
	- Cập nhật công văn
- Họp HĐSP tháng 01
- Trực và làm việc tại văn phòng

	Năm
01/01
	NGHỈ TẾT DƯƠNG LỊCH NĂM 2026
	NGHỈ TẾT DƯƠNG LỊCH NĂM 2026

	Sáu
02/01
	- Cập nhật công văn 
-Hoàn thành hồ sơ kiểm tra HKI 25-26
- Niêm yết danh sách SBD học sinh các khối
- Trực và làm việc tại văn phòng
	- Cập nhật công văn 
-Hoàn thành hồ sơ kiểm tra HKI 25-26
- Niêm yết danh sách SBD học sinh các khối
- Trực và làm việc tại văn phòng

	Bảy
03/01
	
	

	CN
04/01
	



	                                                                                 Nhân viên Văn thư

                                                                              Nguyễn Thị Kim Oanh

